WON i SO.2110.3.2011
Wjt Gminy Biskupice

32-020 Wieliczka
Ogtasza nabdr na stanowiskogduaicze
ds. wojskowych, obronnych i ochrony przeciwpgarowe;j

w Urzedzie Gminy Biskupice
Tomaszkowice 455, 32-020 Wieliczka
W wymiarze'z etatu
1. Wymagania niezlgdne :
1/ znajomé&c¢ problematyki obronnej i obrony cywilnej,
2/ znajomé¢ zagadnigé z zakresu zagzizania kryzysowego,
3/ znajomé¢ zasad funkcjonowania administracji publicznejymtsamorzdu
terytorialnego,
4/ posiadanie obywatelstwa polskie,
5/ petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicmny
6/ niekaralné¢ prawomocnym wyrokiemaslu za przegpstwascigane z oskaenia
publicznego lub undine przestpstwo skarbowe
7/ wyksztatcenidrednie lub wysze,
8/ nieposzlakowana opinia,

2. Wymagania dodatkowe:
1/ zdolnd¢ analitycznego mifenia,
2/ preferowane dwviadczenie w pracy na pokrewnych stanowiskach,
3/ samodzieln&, komunikatywné¢, odpowiedzialné,
4/ prawo jazdy kat. B,
5/umiegtnos¢ obstugi komputera, miedzy innymi : WORD i EXChtaz
uradzea biurowych

3.Zakres wykonywanych zad& na stanowisku :

1. realizacja zadado gminnego planu zadzania kryzysowego,

2. opracowanie i aktualizacja planu zgdzania kryzysowego,

3. opracowywanie i bimce uaktualnianie dokumentoéw zapewaigch sprawne
wykonywanie zadaobronnych w wyszych stanach gotowa obronnej,
opracowywanie i uaktualnianie dokumentacji staldgauru,
opracowywanie dokumentacji oraz innych przewsgie¢ przygotowawczych do
prowadzenia Akcji Kurierskiej,
planowanie i prowadzenie kontroli z zakresu reajizzada obronnych,
opracowywanie i przygotowywanie planéw obrony cyjl
organizowanie i koordynowanie szktlerazéwiczen obrony cywilnej,
wspotpraca z organami wojskowymi,

10 organizowanie szkofeludnasci z zakresu obrony cywilnej (samoobrony)

11. przygotowanie i zapewnienie dziatsystemu wykrywania i alarmowania oraz
systemu wczesnego ostrzegania o zagiiach,

12. tworzenie i przygotowywanie do dziatajednostek organizacyjnych obrony
cywilnej,

13. wspotpraca z terenowymi organami administracji \koygej,

14. wspétpraca z terenowymi jednostkamistraozarnej.
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4. Wymagane dokumenty:

1/ zyciorys (CV),

2/ list motywacyjny,

3/ kserokopigwiadectw pracy w przypadku wcaeejszego zatrudnienia,

4/ kserokopie dokumentow fwiadczajcych posiadane wyksztatcenie,

5/ kserokopie zaviadcza o ukaaczonych kursach, szkoleniach,

6/ kwestionariusz osobowy,

7/ ;dwiadczenieze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokigausza umyine
przesipstwascigane z oskaenia publicznego lub undine przestpstwo skarbowe .

5.Dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé :
a) w Urzdzie Gminy Biskupice Tomaszkowice 455 (sekretgratdj Nr 4 )
osobicie lub listem poleconym w zamkiej kopercie z dopiskiem :
» dotyczy naboru nastanowiskourzednicze ds. wojskowych, obronnych i ochrony
przeciwpaozarowej”
b) w terminie do dnia 29 sierpnia 2011 r. ddgnoy 17.00.

6.Dodatkowe informacije :

1) dokumenty, ktére wphgdo Urzdu po wskazanym terminie niedy rozpatrywane,

2) informacje o kandydatach , ktérzy zgtosii do naboru, stanowiinformacg publiczry
w zakresie okfym wymaganiami zwizanymi ze stanowiskiem olétenym w
ogtoszeniu o naborze,

3) kandydaci spetniagy wymogi formalne zostarmpoinformowani telefonicznie o
terminie rozmowy kwalifikacyjnej,

4) informacja o wyniku naborwthzie opublikowana w BIP Ugdu Gminy Biskupice
oraz upowszechniona przez umieszczeaitallicy informacyjnej Urgdu Gminy,

5) wymagane dokumenty aplikacyjne : list maagyny i CV winny by opatrzone
klauzw :  wyraam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawastych
ofercie pracy dla potrzeb niedbych do realizacji procesu rekrutacji zgodnigstav
z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronidanych osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, p28.
z pd. zm.) oraz ustayz dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach  semdowych
(Dz. U. Nr 223, poz. 1458 zZppmianami).

6. Zatrudnienie od m-ca wrgeia 2011.

Kandydat wytoniony w drodze naboru przed zawaraienowy o prag bedzie zobowizany do
dostarczenia:
e zawiadczenia z Krajowego Rejestru Karnege hie byt skazany prawomocnym
wyrokiem gdu za umyine przestpstwascigane z oskaenia publicznego lub
umysine przesipstwo skarbowe,
» zawiadczenia lekarskiego stwierdzeggo brak przeciwwskagalo pracy na
proponowanym stanowisku pracy.

Tomaszkowice, dnia 18 sierpnia 2011 r.



