Zarzadzenie Nr 18 /2010
Wajta Gminy Biskupice
z dnia 19.02. 2010 roku

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan publicznych na
terenie Gminy Biskupice w dziedzinie upowszechniania kultury fizycznej i sportu w
2010 r. przy wsparciu finansowym przez Gming¢ Biskupice

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity: Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 z p6zn.zm),art.11 oraz art.13 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalnos$ci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz.U.N1.96 poz.873 ze
zm.) oraz Uchwatly Nr XLVI1/342/09 Rady Gminy Biskupice z dnia 3 grudnia 2009 roku w
sprawie uchwalenia rocznego programu i zasad wspdlpracy Gminy Biskupice z
organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego na 2010 rok zarzadzam, co nastgpuje:

§1
1.Oglasza sig otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan publicznych w zakresie
upowszechniania kultury fizycznej 1 sportu w Gminie Biskupice:

a/ organizacja zawodow 1 imprez sportowo-rekreacyjnych — przy wsparciu finansowym
Gminy Biskupice do kwoty 5.000 zt (stownie: pig¢ tysiecy ztotych).

b/ organizacja zajec¢ rozwoju fizycznego i aktywizacji sportowej mtodziezy, organizacja
treningow 1 zaj¢¢ sportowych w réznych dyscyplinach sportowych — przy wsparciu
finansowym Gminy Biskupice do kwoty 10.000 zt (dziesig¢ tysigcy ztotych).

2.Zlecenie realizacji zadan publicznych bedzie mie¢ formg wspierania zadan wraz z
udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji.

3.Tres¢ ogloszenia otwartego konkursu ofert stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2
1. Powotuje si¢ komisje konkursowa, ktérej zadaniem jest ocena ztozonych do konkursu ofert
1 przedstawienie Wojtowi propozycji przyznania dotacji.

2. W skiad komisji, o ktorej mowa w ust. 1 wchodza:
1. Anna Rachwalik — Przewodniczaca
2. Malgorzata Kaleta — cztonek
3. Marcin Kalinowski — cztonek

§3

Ustala si¢ szczegotowe zasady przeprowadzenia otwartego konkursu zgodnie z zatacznikiem
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



§4

Ogloszenie konkursu o ktérym mowa w § 1 zamieszczone zostanie w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronie internetowej Gminy Biskupice a takze w siedzibie Urzedu Gminy w
miejscu przeznaczonym nha zamieszczanie ogloszen.

§5
Wzor oferty konkursowej, zgodny z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z
dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego
wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (Dz. U. nr 264, poz. 2207), stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§6
Wzor umowy z wnioskodawca, zgodny z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego,
ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z
wykonania tego zadania (Dz. U. nr 264, poz. 2207), stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia

§7
Wzér sprawozdania z realizacji zadania publicznego, zgodny z rozporzadzeniem Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji
zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego 1 wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. nr 264, poz. 2207), stanowi zatacznik nr 5 do
niniejszego zarzadzenia

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 18
Wojta Gminy Biskupice
z dnia 19.02.2010 rok

OGLOSZENIE OTWARTEGO KONKURSU OFERT
W FORMIE WSPIERANIA ZADAN WRAZ Z UDZIELENIEM
DOTACJI NA DOFINANSOWANIE ICH REALIZACJI W 2010 ROKU

Wojt Gminy Biskupice
Tomaszkowice 455 32-020 Wieliczka
Tel.012 250-68-99 , fax. 250-67-66

Na podstawie art.11 oraz art.13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie oraz Uchwaty Nr XL V1/342/09 Rady Gminy Biskupice z dnia 3
grudnia 2009 roku w sprawie uchwalenia rocznego programu i zasad wspolpracy Gminy
Biskupice z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi
dziatalnos$¢ pozytku publicznego oglasza otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadan
publicznych w zakresie upowszechniania kultury fizycznej i sportu w Gminie Biskupice na
2010 rok.

I. Rodzaje zadan:

la/ organizacja zawodow i imprez sportowo-rekreacyjnych

- propagowanie sportu poprzez czynny i bierny udziat mieszkancow
- organizacja imprez sportowo rekreacyjnych

- stwarzanie warunkow do rozwoju réznych dyscyplin sportu

1b/ organizacja zajg¢ rozwoju fizycznego i aktywizacji sportowej mtodziezy, organizacja
treningdw 1 zaje¢ sportowych w réznych dyscyplinach sportowych

- organizacja dziatalno$ci szkoleniowe;j

- zapewnienie mtodziezy udziatu w sporcie kwalifikowanym i masowym

- organizowanie zawodow sportowych

- prowadzenie pracy ideowo wychowawczej wsrod mlodziezy.

I1. Podmioty uprawnione do zlozenia ofert:

a) organizacje pozarzadowe

b) podmioty wymienione w art.3 ust.3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i
wolontariacie

c) jednostki podlegte organom administracji publicznej lub przez nie nadzorowane.

d) spotdzielnie socjalne

ITI. Wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadan

Gmina Biskupice na dofinansowanie wskazanych w konkursie zadan przeznacza $rodki w
wysokosci 15.000,00 zt (pigtnascie tysigcy ztotych) w tym:

- na zadanie okreslone w pkt I la —do kwoty 5.000 zt

- na zadanie okreslone w pkt I 1b — do kwoty 10.000 zt



IV.Rodzaje, zakres i formy realizacji zadan
1. Zlecenie zadan odbywac si¢ bedzie w formie wsparcia realizacji zadania, wraz z
udzieleniem dotacji na czg$ciowe dofinansowanie jego realizacji.
2. Przewiduje si¢ mozliwos$¢ dofinansowania wigcej niz jednej oferty
3. Srodki finansowe zostana rozdzielone pomiedzy uprawnionych oferentow, ktérych
oferty zostang wybrane w drodze konkursu
4. Oferent zobowiazany jest do wykazania si¢ wkltadem wtasnym finansowym w
wysokosci min. 10%.

V. Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonaniu wyboru oferty

1. Wybor oferty nastapi w terminie do 18 marca 2010 roku

2. O dotacje moga ubiegac si¢ organizacje pozarzadowe, podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U.N1.96 poz.873 ze zm.), spotdzielnie socjalne oraz jednostki organizacyjne podlegie
organom administracji publicznej lub przez nie nadzorowane, ktorych dziatalnos¢ statutowa
obejmuje realizacje zadan w dziedzinie kultury fizycznej i sportu.

3. Oceny ofert dokona komisja konkursowa powotana przez Wojta Gminy, ktdra oceni
ztozone oferty pod wzgledem formalnym i merytorycznym i przedstawi Wojtowi propozycje
przyznania dotacji.

4. Szczegodtowe zasady przeprowadzenia otwartego konkursu stanowi zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia Nr 18/2010 Wojta Gminy Biskupice z dnia 19.02. 2010 roku.

5. Ocena merytoryczna dokonana zostanie w oparciu o kryteria zawarte w tabeli:

1.Zgodnos$¢ oferty z celami konkursu 0-20 pkt.

1.1 Na ile oferta odpowiada na istotne potrzeby srodowiska 0-10 pkt

1.2 W jakim zakresie proponuje nowe metody realizacji zadania, czy | 0-10 pkt.
upowszechnia sprawdzone standardy dziatania

2.Mozliwos¢ realizacji zadania przez wnioskodawce 0-40 pkt.

2.1.Liczba o0s06b zaangazowanych w realizacje zadania oraz | 0-10 pkt.
korzystajacych z efektu

2.2.Doswiadczenie w realizacji podobnych zadan w poprzednich | 0-10 kt.
okresach / posiadanie rekomendacji, umow o wspotpracy, listow
intencyjnych i innych./

2.3. Wplyw realizacji projektu na rozwo6j spoteczenstwa lokalnego. 0-10 pkt.
2.4.Posiadane przez wnioskodawce zaplecze (np. boisko, sala, sprzet) 0-10 pkt.
3.Kalkulacja kosztow 0-40 pkt.
3.1.Wysoko$¢ udzialu srodkéw wlasnych wnioskodawcy min.25% 0-10 pkt.
3.2.Wysoko$¢ srodkow, pochodzacych z innych zrodet 0-10 pkt.
3.3.Czytelnos¢ struktury wydatkow 0-10 pkt.
3.4. Rzetelnos¢ kalkulacji 0-10 pkt.

6. Wysokos$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie realizacji
zadania.

VI. Termin i warunki realizacji zadania

1. Zadania, bedace przedmiotem konkursu winny by¢ zrealizowane w okresie od 30.03.2010
r.do 30.11.2010 r.

2. Realizacja wybranych zadan nastapi poprzez zawarcie pisemnej umowy z wnioskodawca,
ktorej wzor stanowi zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 18/2010 Wojta Gminy Biskupice z
dnia 19.02. 2010 roku.




3. Wybrane podmioty zobowiazane sa do sporzadzania i sktadania sprawozdan w terminach
okreslonych w umowie. Wz6r sprawozdania stanowi zatacznik nr 5 do zarzadzenia
Wojta Gminy Biskupice Nr 18/2010 z dnia 19.02. 2010 roku.

VII. Informacja o zrealizowanych zadaniach publicznych tego samego rodzaju.

2009 r.

Nazwa zadania

Realizujacy

Kwota zadania

IV Turniej Pitki Noznej Dzikich Druzyn UKS Slawkowice 1650,00 zi
V Turniej Pilki Siatkowej 1620,00 zt
IV Turniej Tenisa Stolowego 1730,00 zi
Organizacja zaje¢ rozwoju fizycznego i MKS Biskupice 5000,00 zt

aktywnosci sportowej mlodziezy

VIII. Termin i tryb skladania ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 12 marca 2010 roku, osobiscie lub za posrednictwem
poczty w sekretariacie Urzedu Gminy Biskupice — Tomaszkowice 455 lub przestanie
oferty poczta (decyduje data wptywu). Na kopercie nalezy umiesci¢ tre$¢ ,.Organizacje

pozarzadowe — Konkurs ofert 2010,

2. Na konkurs moga by¢ sktadane oferty zadan, ktorych realizacja nastapi w okresie od

30 marca 2010 do 30 listopada 2010 roku.

3. Zlozona oferta musi by¢ zgodna z wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra
Pracy 1 Polityki Spolecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji
zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2005 r. Nr 264, poz. 2207).
Wzor oferty stanowi zalacznik Nr 3 Zarzadzenia nr 18/2010 Wéjta Gminy Biskupice
z dnia 19.02. 2010r. Niedopuszczalne jest nanoszenie w ofercie jakichkolwiek zmian.
4. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 15 marca 2010 r. 0 godz. 12 ° w Sali

Konferencyjnej Urzedu Gminy Biskupice.

5. Zlozenie oferty o dofinansowanie nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji.

IX Informacje dodatkowe

1. Tres$¢ ogloszenia wraz z zalacznikami umieszczona jest na stronie internetowe;

Gminy Biskupice : www.biskupice.pl.

2. Szczegolowe informacje oraz niezbedne formularze uzyska¢ mozna w Referacie
Oswiaty Kultury 1 Sportu Urzegdu Gminy Biskupice , II pigtro pokéj nr 21, tel.012 289-

70-83.



http://www.biskupice.pl/

Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr18/2010
Wéjta Gminy Biskupice
z dnia 19.02. 2010 roku

Szczegdtowe zasady przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na
realizacj¢ zadan publicznych na terenie Gminy Biskupice w dziedzinie
upowszechniania kultury fizycznej i sportu w 2010 r.

I. Ogolne zasady udzialu w konkursie

1. Do ztozenia ofert w konkursie uprawnione sa podmioty: organizacje pozarzadowe,
podmioty wymienione w art.3 ust.3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego 1
wolontariacie, jednostki podlegte organom administracji publicznej lub przez nie
nadzorowane, spotdzielnie socjalne.

2. Warunkiem przystapienia do konkursu jest zlozenie w terminie wskazanym w ogloszeniu,

stanowiacym Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 18/2010 Wojta Gminy Biskupice z dnia

19.02.2010 roku, wypetnionego formularza oferty, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr 3 do

Zarzadzenia nr 18 /2010 Wojta Gminy Biskupice z dnia  19.02.2010r.

3. Oferent powinien przedstawi¢ ofert¢ zgodnie z zasadami uczciwej konkurencii,

gwarantujac wykonanie zadania w sposob efektywny, oszczgdny i terminowy.

4. Za rzetelnos$¢ 1 kompletno$¢ oferty oraz zawartych w niej informacji odpowiada oferent.

I1. Zasady wyboru oferty
Wybor ofert nastapi w oparciu o formalng i merytoryczna oceng projektu.

1.  Zlozone oferty sa rozpatrywane pod wzgledem formalnym i merytorycznym przez
komisj¢ konkursowa powolana przez Wojta, zgodnie z ustalonymi wymogami, tj.:

a) ztozenie kompletnej 1 poprawnej oferty na obowiazujacym formularzu
w terminie okre§lonym w ogloszeniu konkursowym,

b) w nazwie zadania nalezy okres$li¢ rodzaj zadania, na jakie jest sktadana oferta,
c) wypetnienie oferty pismem drukowanym, maszynowym lub komputerowo,

d) przedstawienie projektu zadania zgodnego ze statutem podmiotu wnioskujace-
go o dotacje,

e) dotaczenie do oferty nast¢pujacych zatacznikow:

. statutu podmiotu,

. dokumentu stanowiacego o podstawie dziatalno$ci podmiotu,

- w przypadku fundacji 1 stowarzyszen — aktualnego wypisu
z wlasciwego organu rejestracyjnego (waznego 12 m-cy od daty wystawienia),

- w przypadku pozostalych podmiotow — innych dokumentow
wiasciwych dla podmiotu stanowiacych o podstawie dziatalnosci oferenta potwierdzajace
status prawny 1 umocowania osob go reprezentujacych,

f) aktualnego pelnomocnictwa zarzadu (lub innego organu wykonawczego) do
sktadania oferty na realizacje okreslonego zadania publicznego, podpisywania umow w
tym zakresie, dysponowania uzyskanymi funduszami i dokonywania rozliczen z tych fun-




duszy — w przypadku oferty sktadanej przez oddzial terenowy nie posiadajacy osobowosci
prawnej,

g) dokumentu upowazniajacego dana osobg lub osoby do reprezentowania pod-
miotu — dotyczy podmiotéw, ktore w dokumencie stanowiacym o podstawie dziatalnosci
nie posiadaja informacji o osobach upowaznionych do reprezentowania podmiotu,

h) sprawozdania finansowego z dziatalno$ci podmiotu za rok 2009 Ilub
w przypadku dotychczasowej krotszej dziatalnos$ci za okres tej dziatalno$ci sporzadzone-
g0 na podstawie ustawy V4 dnia 29 wrzesnia 1994 .

o rachunkowosci (Dz.U. 1994 Nr 121 poz. 591.) — bilans, rachunek wynikéw/rachunek
zyskow 1 strat,

1) sprawozdania merytorycznego z dziatalno$ci podmiotu za rok 2009 lub
w przypadku dotychczasowej krotszej dziatalnosci za okres tej dziatalnosci,
1) w przypadku sktadania wnioskéw, ktore beda realizowane w partnerstwie, na-

lezy zalaczy¢ umowg partnerska, badZ o§wiadczenie partnera.

2. Oferta oraz dokumenty bedace jej zalacznikami winny by¢ opatrzone data, pie-
czecig oraz podpisem uprawnionych statutowo badz upowaznionych w tym celu
0s6b. Nie spetnienie tego wymogu spowoduje odrzucenie oferty z przyczyn formalnych.

3. W przypadku zatacznikoéw sktadanych w formie kserokopii kazda strona zatacznika

winna by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez osoby uprawnione. Kazda stro-
na powinna by¢ takze opatrzona data potwierdzenia zgodnos$ci z oryginatem. Nie przewi-

duje si¢ mozliwo$ci uzupehiania i korygowania ofert.
4.  Podmiot sktadajacy w konkursie wigcej niz jedna oferte. dostarcza tylko jeden kom-

plet wymaganych zalacznikéw do wszystkich zlozonych ofert wskazujac jednoczesnie w
pozostatych ofertach w pkt. ,.Zalaczniki i ewentualne referencje”, tytut oferty, do ktorej
zostat dotaczony komplet wymaganych zatacznikow).

5. Ocena formalna polega na ocenie kompletnosci i poprawnosci oferty.
6. Oferta nie podlega ocenie i zostaje odrzucona z powodu nast¢pujacych btedow formalnych:
a) zlozenie oferty po terminie;
b) ztozenie niekompletnego formularza oferty;
c) ztozenie oferty w niewlasciwy sposob (przestanie faksem lub droga elektroniczna);
d) ztozenie oferty na niewtasciwym formularzu;
e) zlozenie oferty przez podmiot nieuprawniony;
f) ztozenie oferty przez organizacje, ktora wedtug statutu nie prowadzi dziatalno$ci obj¢te;j
konkursem;
g) ztozenie oferty zawierajacej brak jednoznacznego zdefiniowania zakresu dziatania.
7. Oceny ofert dokonuje Komisja Konkursowa, ktora sporzadza i przedstawia Wojtowi Gmi-
ny Biskupice wykaz ofert, ktore rekomenduje do udzielenia dotacji.
8.  Komisja przedstawia Wojtowi Gminy Biskupice takze wykaz ofert, ktorych nie re-
komenduje do udzielenia dotacji.
9. Decyzj¢ o wyborze oferty i o udzieleniu dotacji podejmuje Wéjt Gminy Biskupice .
10. Podmioty sktadajace oferty zostana w terminie 7 dni od daty zakonczenia terminu
konkursu pisemnie powiadomione o podje¢tej decyzji przez Wojta , do ktorej nie stosuje
si¢ trybu odwotania.

I1I. Przyznanie dotacji na realizacj¢ zadan

1. Wojt Gminy Biskupice podejmuje ostateczng decyzjg o przyznaniu i wysokosci
poszczegbdlnych dotacji na realizacje zadan, o ktorych mowa w mowa w § 1 Zarzadzenia
Nr 18/2010 Wojta Gminy Biskupice z dnia 19.02.2010 roku.

2.Kwota przyznanej dotacji moze by¢ nizsza od wnioskowanej w ofercie.



3. W przypadku przyznania kwoty nizszej od kwoty wnioskowanej, oferent jest zobowiazany
do zaktualizowania zakresu rzeczowo — finansowego zadania lub odstapienia od jego
realizacji.

4. Ograniczenie zakresu rzeczowego, zmiana terminu oraz miejsca realizacji zadania, a takze
zmiany w kosztorysie wynikajace z nizszej w stosunku do wnioskowanej kwoty lub innych
okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy, sa
dopuszczalne wytacznie za zgoda Wojta Gminy Biskupice.

IV. Tryb przekazania dotacji

1. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Oferent przyjmujac zlecenie realizacji zadania, o ktorym mowa w § 1 Zarzadzenia Nr
18/2010 Wojta Gminy Biskupice z dnia 19.02.2010 roku, zobowiazuje si¢ do wykonania
zadania w zakresie i na zasadach okre§lonych w umowie, o ktérej mowa w pkt IV ust. 1.
3. Zadanie nie moze by¢ realizowane przez podmiot nie b¢dacy strona umowy.

4. Podmiot, ktéremu udzielono dotacji na realizacj¢ zadania, o ktérym mowa w § 1
Zarzadzenia Nr Wojta Gminy Biskupice zdnia 2010 roku, jest zobowiazany do
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej srodkéw otrzymanych z dotacji na
realizacj¢ umowy, o ktorej mowa w pkt IV ust. 1.

III Kontrola realizacji zadan

1. Referat Promocji, Kultury i Sportu dokonuje kontroli i oceny realizacji zadania, objgtego
umowa o ktérej mowa w pkt [ ust 1, a w szczego6lnosci:

a) stanu realizacji zadania,

b) efektywnosci, rzetelnosci i1 jako$ci wykonanego zadania,

c¢) prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacj¢ zadania,

d) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

2. Dotacje rozliczane bgda wedtug przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240).



Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 18/2010
Wjta Gminy Biskupice
z dnia 19.02. 2010 roku

WZOR
(piecze¢ organizacji pozarzadowej/* (data i miejsce ztozenia oferty)
podmiotu/*jednostki organizacyjnej*)
OFERTA
ORGANIZACJI POZARZADOWEJ/* PODMIOTU/* JEDNOSTKI
ORGANIZACYJNEJ/*

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

w okresie od .....eveveeennenn. do e,

sktadana na podstawie przepisow dziatu Il rozdziatu 2
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz .U. Nr 96, poz. 873)

W FORMIE
POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA*

WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA*

(nazwa organu zlecajacego)

WRAZ Z

WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW PUBLICZNYCH
W KWOCIE............ucuuuen.



I. Dane na temat organizacji pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej /*

1) PO NAZWA. ...ttt ettt ettt ettt e bt e bt e bt e beenteenteeatesateentesaeenteesteenaeenses
2) TOTINA PIAWIIA ...eevviuvieniieiieieeieeteereetbeetteetteeebestbestaesteesseesseessaessaesseasseasseassessseassasssesssesssesssessensseessenssenns
3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym Iub w innym rejestrze™ ..........ccovvvvvvieeviriienciereereereenieeeeeene.
4) data wpisu, 1ejestracji [ub UEWOTZENIA .......cociiiuiiiiiiiieie ettt
S)YNENIP e N REGON......ccoiiiiiiiece e
6) dokladny adres: MIEJSCOWOSC .....ccecceercierierierirerireieereeereenesreseresenes Ul e
410110 F: RO POWIAL .o WOJEWOAZEWO ..oevvveveeiieeeieeiieieereere e
Tytel o, TAKS oo
€-MAILL oiiiiiciieee e D/ e s
8) nazwa banku i NUMET TACHUNKLL ........oiiiiiiiiieieeeee ettt et e ee e

9) nazwiska i imiona o0s6b upowaznionych do podpisywania umowy o wykonanie zadania
publicznego

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki bezposrednio wykonujacej zadanie, o ktorym
mowa w ofercie

11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien i uzupetien dotyczacych oferty (imig i nazwisko oraz
nr telefonu kontaktowego)

12) przedmiot dziatalnosci statutowe;j:

a) dziatalno$¢ statutowa nieodptatna

b) dzialalno$¢ statutowa odptatna

13) jezeli organizacja pozarzadowa/* podmiot/* jednostka organizacyjna/* prowadzi dziatalnos¢
gospodarcza:

a) numer wpisu do rejestru przedsigbiorcow

b) przedmiot dziatalno$ci gospodarczej




I1. Opis zadania

1. Nazwa zadania

2. Miejsce wykonywania zadania

3. Cel zadania

4. Szczegdtowy opis zadania / spojny z kosztorysem /

5. Harmonogram planowanych dzialan ( z podaniem termindéw ich rozpoczgcia i zakonczenia) wraz z
liczbowym okresleniem skali dzialan planowanych przy realizacji zadania (nalezy uzy¢ miar
adekwatnych dla danego zadania, np. liczba §wiadczef udzielanych tygodniowo, miesigcznie, liczba
adresatow)




6. Zaktadane rezultaty realizacji zadania

I11. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania

1. Catkowity koszt zadania ................cccoevvviiiiiiiiinnnnnnn, (oo, ]

2. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow

Lp

Rodzaj kosztow
( koszty
merytoryczne i
administracyjne
zwigzane z
realizacja
zadania)

ilos¢
jednostek

koszt
jednostkow

y

rodzaj
miary

Koszt
catkow

ity
(w zb)

Z tego z
wnioskow
anej
dotacji (w

zt)

Z tego z
finansowanyc
h $rodkow
wlasnych,
srodkow z
innych zrodet
oraz wplat i
optat
adresatow (w
zh)*




Ogdélem

3. Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

IV. Przewidywane Zrédla finansowania zadania:

1.

Zrédio finansowania zt %

Whnioskowana kwota dotacji

Finansowe s$rodki wiasne, $srodki z innych zrodet oraz wptaty i opftaty
adresatow*

( z tego wplaty i optaty adresatow zadania..................ce.e..n.. z})

Ogolem: 100%




2. Informacja o uzyskanych przez organizacje od sponsorow srodkach prywatnych lub publicznych,
ktorych kwota zostata uwzgledniona w ramach $rodkow wiasnych*

3. Rzeczowy ( np. lokal, sprzet, materialty ) oraz osobowy (np. wolontariusze) wklad wiasny w
realizacj¢ zadania z orientacyjna wycena.

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania

1. Partnerzy bioracy udzial w realizacji zadania (ze szczeg6lnym uwzglgdnieniem administracji
publicznej)

2. Zasoby kadrowe — przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania (informacje o
kwalifikacjach os6b, ktore beda zatrudnione przy realizacji zadan oraz o kwalifikacjach
wolontariuszy).

3. dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego rodzaju ( ze wskazaniem, ktdre z tych
zadan realizowane byly we wspdtpracy z administracja publiczng).

4. Informacja o tym, czy oferent przewiduje korzystanie przy wykonaniu zadania z podwykonawcow
(okreslenie rodzaju podwykonawcow wraz ze wskazaniem zakresu, w jakim beda uczestniczy¢ w
realizacji zadania).




Oswiadczam (- my), ze:

1) proponowane zadanie w caloSci miesci si¢ w zakresie dziatalnoSci naszej organizacji
pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej/*,

2) w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie*/ niepopieranie* optat od adresatow zadania,

3) organizacja pozarzadowa/* podmiot/* jednostka organizacyjna/* jest zwiazana ( -ny) niniejsza
oferta przez okres do dnia .........c.ccccvveeveenen. ,

4) wszystkie podane w ofercie informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

(pieczed organizacji pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej/*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych do skladania o$wiadczen woli w
imieniu organizacji pozarzadowej/* podmiotu/* jednostki organizacyjnej/*)

Zalaczniki 1 ewentualne referencje:

1. Aktualny odpis z rejestru lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzajace
status prawny oferenta i umocowanie 0sob go reprezentujacych.

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe ( bilans, rachunek wynikéw lub rachunek zyskow 1 strat,
informacja dodatkowa) za ostatni rok *

3. Umowa partnerska lub o$wiadczenie partnera (w przypadku wskazania w pkt V.l.partnera) *

Poswiadczenie ztozenia oferty



Adnotacje urzedowe (nie wypehiac)

*niepotrzebne skresli¢




Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia Nr 18/2010
Wojta Gminy Biskupice
z dnia 19.02.2010 r.

WZOR

organizacja pozarzadowa*/podmiotem*/jednostka organizacyjna*

Z SICAZIDA W oo , zwana (-ym) dalej
,,Zleceniobiorca”,

TEPTEZENTOWANG PIZEZ: ...vveuvieurerieteenreritenteesteeutesteetesseesteesteeatesseesesatesseenseessesseensesntesseenseenees

§ 1. 1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz.
873, z pozn. zm. ), realizacj¢ zadania publicznego, okreslonego szczegotowo w ofercie
ztozonej przez Zleceniobiorcg W dniu .........cccceeeeieneennen. , stanowiacej zatacznik nr 1 do
umowy, a Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ wykona¢ zadanie w zakresie i na warunkach
okreslonych w niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy powotanej w ust. 1, umowa o
powierzenie zadania*/ o wsparcie realizacji zadania*.

§ 2. 1. Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania na realizacj¢ zadania dotacji w

WYSOKOSCIL....oovieiiieiieeinee (StOWNI) ...ttt ZEOTY CHL

2. Przyznane srodki finansowe W WyYSOKOSCl oo
(StOWNI@) evveeiiiiieiec e, ztotych zostana przekazane na rachunek bankowy
Zleceniobiorcy, Nr raChUuNKU: ........oocviiiiiiiciec et

1) w okresie do 30 dni od daty podpisania umowy* lub
2) w nastepujacy sposob:*

[ transza W WySOKOSCI ...ccveevveeiiieniieiieniieeniens StowWnie .....ooovviiiiii
O ANTA 1ottt e et e et e et e e et e e s te e e e ta e e e te e e e b ee ettt eesbeeesaeeerbeearaeearaeens
IT transza W WySOKOSCI ....c.eevevierieerieeiieeieenen. SIOWNIE .o
14 (o34 13 SRS
[T transza W WySOKOSCI .....eevevievieniieeiieniieenieens sfownie .........oooiiiiiiiii
O ANTA 1ot et e ettt e et e et e e et a e e e ta e e e rae e tbae e abteetbeeerreeenraeenraeeannes
IV transza w WySOKOSCI ....ccevevieniveeiiennennne, STOWIE ..ot

O QI oo e e e e e e e e e ————aaaeeertaa———————



3. Zleceniobiorca o$§wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 2 rachunku
bankowego 1 zobowiazuje si¢ do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie krocej niz do
chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawca, wynikajacych z umowy.

§ 3. 1. Termin wykonania zadania ustala si¢ od dnia ..................... roku do dnia ............ roku.

2. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z oferta oraz zaktualizowanymi, stosownie do
przyznanej dotacji, harmonogramem® i kosztorysem*, stanowiacymi odpowiednio zatacznik
nr 1, 2 1 3 do umowy.

§ 4. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do wykorzystania przekazanych $rodkéw finansowych
zgodnie z celem, na jaki je uzyskat i na warunkach okre§lonych niniejsza umowa. Dotyczy to
takze ewentualnych przychodoéw uzyskanych przy realizacji umowy, ktorych nie mozna byto
przewidzie¢ przy kalkulowaniu wielkosci dotacji oraz odsetek bankowych od przekazanych
przez Zleceniodawce srodkow, ktore nalezy wykorzysta¢ wylacznie na wykonanie zadania.

§ 5. Zleceniobiorca jest zobowiazany do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji
finansowo-ksiggowej $rodkow finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z
zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002
r. Nr 76, poz. 694, z p6ézn. zm.), w sposoéb umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegodlnych
operacji ksiggowych.

§ 6*. Zleceniodawca wyraza zgodg na bezposrednie wykonanie nastepujacej czgsci
T4 £ 1V SRR
.............. (okreslenie czgéci zadania)

przez podwykonawce lub partnerow wybranych przez Zleceniobiorcg.

§ 7. Zleceniobiorca, realizujac zlecone zadanie, zobowiazuje si¢ do informowania w
wydawanych przez siebie, w ramach zadania, publikacjach, swoich materiatach
informacyjnych, poprzez media, jak réwniez stosownie do charakteru zadania, poprzez
widoczna w miejscu jego realizacji tablicg lub przez ustng informacj¢ kierowana do
odbiorcéw, o fakcie dofinansowania realizacji zadania przez Zleceniodawce.

§ 8. 1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidlowosci wykonywania zadania przez
Zleceniobiorcg, w tym wydatkowania przekazanych mu $rodkéw finansowych. Kontrola
moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.

2. W ramach kontroli, o ktorej mowa w ust. 1, upowaznieni pracownicy Zleceniodawcy
moga bada¢ dokumenty i inne no$niki informacji, ktéore maja lub moga mie¢ znaczenie dla
oceny prawidlowosci wykonywania zadania oraz zada¢ udzielenia ustnie lub na pisSmie
informacji dotyczacych wykonania zadania. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego jest
zobowiazany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne no$niki informacji oraz udzieli¢
wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujacego.

3. Prawo kontroli przystuguje upowaznionym pracownikom Zleceniodawcy zar6wno w
siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania.



§ 9. 1. Zleceniodawca moze zada¢ czgsciowych sprawozdan z wykonywania zadania
wedlug wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego,
ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego 1 wzoru sprawozdania z
wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207)

2. Sprawozdania czg$ciowe beda sktadane w nastgpujacych terminach*:

a) sprawozdanie czgSCIOWE Za OKIES .......c.cccvevcvrerueerveeieennnenn dO e
(okres sprawozdawczy) (termin)

b) sprawozdanie cZ€SCIOWE Za OKIES .....cccvveevveeerreeeieieeeieeeeneeeeenes dO i
(okres sprawozdawczy) (termin)

3. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania powinno zosta¢ sporzadzone przez
Zleceniobiorcg na formularzu zgodnym z zalacznikiem nr 3 do rozporzadzenia, o ktérym
mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania, o ktorym mowa w §
3 ust. 1.

4. Zleceniodawca ma prawo zada¢ aby Zleceniobiorca w wyznaczonym terminie przedstawit
dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 11 2.

5. W przypadku nie przedtozenia sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2 1 3, Zleceniodawca
wzywa pisemnie Zleceniobiorcg do ich zlozenia. Niezastosowanie si¢ do wezwania skutkuje
przeprowadzeniem kontroli, ktéra moze by¢ podstawa rozwiazania umowy.

§ 10. 1. Przyznane $rodki finansowe, okreslone w § 2 wust. 1, Zleceniobiorca jest
zobowiazany wykorzysta¢ w terminie 14 dni od dnia wskazanego w § 3 ust. 1 jako termin
koncowy wykonania zadania .

2. Srodki finansowe niewykorzystane do tego terminu Zleceniobiorca jest zobowiazany
zwroci¢ wraz z odsetkami w terminie 14 dni od dnia wskazanego w ust. 1, na rachunek
bankowy ZI1ECeNIOAAWCY NT .....oovuiieiiiiiieiiesie ettt ettt et et e et eebeessaeseseesaeenseennes

§ 11. Do zamowien na dostawy oraz ustugi 1 roboty budowlane optacanych ze $rodkow
pochodzacych z dotacji Zleceniobiorca stosuje przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2007 r. Nr 223 poz. 1655).

§ 12. 1. Umowa moze by¢ rozwiazana na mocy porozumienia Stron w przypadku
wystapienia okoliczno$ci, za ktére Strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktoére
uniemozliwiaja wykonywanie umowy.

2. W przypadku rozwiazania umowy na mocy porozumienia Stron skutki finansowe oraz
ewentualny zwrot srodkéw finansowych Strony okresla w sporzadzonym protokole.

§ 13. 1. Umowa moze by¢ rozwiazana przez Zleceniodawcg ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku:

a) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem,

b) nieterminowego lub nienalezytego wykonywania umowy, w tym w szczegolnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na
podstawie wynikéw kontroli oraz oceny realizacji wnioskow 1 zalecen
pokontrolnych,



c) jezeli Zleceniobiorca przekaze czg$¢ lub cato$¢ dotacji osobie trzeciej, pomimo, ze
nie przewiduje tego niniejsza umowa,

d) jezeli Zleceniobiorca odmoéwi poddaniu si¢ kontroli, badz w terminie okre§lonym
przez  Zleceniodawc¢ nie  doprowadzi do  usunigcia  stwierdzonych
nieprawidtowosci.

2. Rozwiazujac umowe, Zleceniodawca okresli kwote dotacji podlegajacej zwrotowi w
wyniku stwierdzenia okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji z budzetu
panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, termin jej zwrotu oraz nazwe¢ i numer konta,
na ktére nalezy dokona¢ wplaty.

§ 14. Wykonanie umowy nastapi z chwila zaakceptowania przez Zleceniodawce
sprawozdania, o ktérym mowa w § 9 ust. 3.

§ 15. Wszelkie zmiany umowy 1 oswiadczenia sktadane zgodnie z niniejsza umowa
wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 16. Zleceniobiorca ponosi wytaczna odpowiedzialno$¢ wobec 0sob trzecich za szkody
powstate w zwiazku z realizacja zadania.

§ 17. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 26 listopada

1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009 r. Nr 157 poz. 1241). Zleceniobiorca
oswiadcza, ze znane sa mu obowiazki wynikajace z przepisOw prawa, w szczegoOlnosci
ustawy powotanej w § 1 ust. 1.

§ 18. Ewentualne spory powstale w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej
umowy Strony poddadza rozstrzygnigciu wlasciwego, ze wzgledu na siedzibg
Zleceniodawcy, sadu powszechnego.

§ 19. Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po
jednym dla kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

* Niepotrzebne skreslic.
ZALACZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego ztozona wedtug wzoru okre§lonego w zalaczniku
nr 1 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia ....... W sprawie
wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie
zadania publicznego 1 wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania,

2) zaktualizowany harmonogram realizacji zadania,*

3) zaktualizowany kosztorys,*



4) os$wiadczenie Zleceniobiorcy o zgodnosci odpisu z rejestru ze stanem prawnym i
faktycznym w dniu podpisania umowy.



Zalacznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 18/2010
Wéjta Gminy Biskupice

z dnia 19.02.2010r.

WZOR
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE*/KONCOWE*)"

z wykonania zadania publicznego

w okresie od ........... do ............ ,
okreslonego w umowie nr .............. ,
Zawarte] W dnil ......ooovveeeiiieeniieeeiie e , pomiedzy

(nazwa organu zlecajacego) (nazwa organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/

jednostki organizacyjnej*)
Data ztozenia sprawozdania: ..............c......
Cze$¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Czy zakladane cele 1 rezultaty zostaty osiagnigte w wymiarze okreslonym w ofercie? Jesli
nie — dlaczego?

2. Opis wykonania zadania z wyszczeg6lnieniem dziatan partneréw i podwykonawcow?




3. Liczbowe okreslenie skali dziatan, zrealizowanych w ramach zadania, /nalezy uzy¢ tych
samych miar, ktére byty zapisane w ofercie realizacji zadania, w czgs$ci II pkt 5/.

Cze¢s¢ I1. Sprawozdanie z wykonania wydatkow

1. Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zl)

Biezacy okres sprawozdawczy — w

Lp

Rodzaj kosztow
(koszty

merytoryczne i
administracyjne

Calo$¢ zadania
(zgodnie z umowa)

Poprzednie okresy sprawozdawcze
(narastajaco)*

koncowego — za okres realizacji

przypadku sprawozdania

zadania

catkowity | dotacji | finansowych
srodkow
wlasnych,
srodkow z
innych
zrddet oraz
wplat i optat
adresatow*

zwigzane z
realizacja
zadania)
koszt z tego z z1tego z koszt z1tego z z tego z koszt z tego z z tego z
catkowity | dotacji | finansowych

calkowity | dotacji | finansowych
srodkow
wilasnych,
srodkow z
innych
zrodet oraz
wplat i optat
adresatow*

srodkow

wlasnych,
srodkow z
innych

zrodet oraz
wplat i oplat
adresatow*

Ogdtem




2. Rozliczenie ze wzgledu na zrodlo finansowania

Zrodto finansowania Catos¢ zadania Poprzednie okresy Biezacy okres
(zgodnie z umowa) sprawozdawcze Sprawozdawczy — w przypadku
(narastajaco)* sprawozdania koncowego — za
okres realizacji zadania
zt % zt % zt %
Koszty pokryte z dotacji
Koszty pokryte z
finansowych $rodkow
wlasnych, srodkéw z
innych zrédel oraz wptat i
oplat adresatow *
/z tego wplaty 1 oplaty
adresatow
zadania .......cocceeeeeeeneenennn
........ zt/
Ogobtem 100% 100% 100%

Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:




3. Zestawienie faktur (rachunkoéow)?®

Lp. Numer Numer Data Nazwa Kwota (zt) Z tego ze
dokumentu pozycji wydatku srodkow
ksiggowego kosztorysu pochodzacych

z dotacji (z1)

Czes¢ II1. Dodatkowe informacje

Oswiadczam(-my), ze:




1) od daty zawarcia umowy nie zmienil si¢ status prawny organizacji
pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje s zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym,

3) zamo6wienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za $rodki finansowe uzyskane w
ramach umowy zostaty dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz,U.Nr19,p0z.177, z p6z.zm.),

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkow) zostaly faktycznie
poniesione.

(piecze¢ organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0s6b upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli
w imieniu organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

Poswiadczenie zlozenia sprawozdania

Adnotacje urzedowe (nie wypeliniac)

* Niepotrzebne skresli¢.

POUCZENIE

Sprawozdania sklada si¢ osobiscie lub nadsyla przesylka polecona w przewidzianym w
umowie terminie na adres organu zlecajacego.



! Sprawozdanie cze$ciowe i kofcowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.
? Opis musi zawieraé szczegdtowa informacje o zrealizowanych dzialaniach zgodnie z ich
ukladem zawartym w ofercie, ktéra byta podstawa przygotowania umowy. W opisie
konieczne jest uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres w jakim zostaly one
zrealizowane 1 wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zardwno jesli idzie o ich
zakres, jak 1 harmonogram realizacji.

? Do sprawozdania zalaczy¢ nalezy spis wszystkich faktur (rachunkow), ktore oplacone
zostaly w catosci lub w czesci ze srodkow pochodzacych z dotacji. Spis zawiera¢ powinien:
nr faktury (rachunku), datg jej wystawienia, wysokos¢ wydatkowanej kwoty i1 wskazanie, w
jakiej czesci zostala pokryta z dotacji oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda z
faktur (rachunk6é6w) powinna by¢ opatrzona na odwrocie pieczgcia organizacji/* podmiotu/*
jednostki organizacyjnej* oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob trwatly opis zawierajacy
informacje: z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo
przeznaczenie zakupionych towarow, ustug lub innego rodzaju oplaconej naleznosci.
Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobg odpowiedzialna za sprawy dotyczace

rozliczen finansowych organizacji.

W przypadku wspierania zadan publicznych Zleceniodawca moze zada¢ faktur (rachunkdéw)
dokumentujacych pokrycie kosztow ze Srodkow Zleceniobiorcy. W zwigzku z tym, Zleceniodawca moze
rozszerzy¢ tabele ,,Zestawienie faktur (rachunkéw)” — punkt II. 3 — poprzez dodanie kolumny ,,z tego
finansowych ze Srodkéw wlasnych”.

Do sprawozdania nie zalacza si¢ faktur (rachunkow), ktore nalezy przechowywac zgodnie z
obowiazujacymi przepisami i udostgpnia¢ podczas przeprowadzanych czynno$ci kontrolnych.
Y Do niniejszego sprawozdania zataczy¢ nalezy dodatkowe materialy mogace dokumentowac
dziatania faktyczne podjgte przy realizacji zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje
wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak rowniez
dokumentowa¢ konieczne dziatania prawne (kopie uméw, kopie dowodow przeprowadzenia
odpowiedniego postgpowania w ramach zaméwien publicznych).
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Część I. Sprawozdanie merytoryczne
	W przypadku wspierania zadań publicznych Zleceniodawca może żądać faktur (rachunków) dokumentujących pokrycie kosztów ze środków Zleceniobiorcy. W związku z tym, Zleceniodawca może rozszerzyć tabelę „Zestawienie faktur (rachunków)” – punkt II. 3 – poprzez dodanie kolumny „z tego finansowych ze środków własnych”.

