Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

w Biskupicach
oglasza konkurs na stanowisko Glownego Ksiggowego
w wymiarze 1 etatu od 01 marca 2010 r
w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Biskupicach z siedziba

w Tomaszkowicach
32-020 Wieliczka

1. Kandydat przystepujacy do konkursu musi spelnia¢ nastepujace wymagania :

a) jest obywatelem polskim,

b) posiada kwalifikacje zawodowe okreslone w art.45 ust.2 ustawy z dnia 30 czerwca 2005t
o finansach publicznych (Dz.U z 2005 r Nr 249 poz,2104 z p6zn.zm) , wymagane do
wykonywania pracy na okreslonym stanowisku ,

¢) ma petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych ,

d) posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku ,

e) nie byt prawomocnie skazany za przestgpstwo umysine ,

f) cieszy si¢ nieposzlakowana opiniq ,

g) posiada znajomo$¢ programow komputerowych w zakresie ksiggowosci budzetowej

( Vulcan Ptace, Vulcan ksiggowos¢, Platnik, Bankowo$¢ elektroniczna ).

2. Wymagania dodatkowe :
a) znajomos¢ ustawy o finansach publicznych ,

b) znajomos¢ rachunkowosci budzetowe;j ,

¢) predyspozycje do kierowania zespotem pracownikow,
d) komunikatywnos¢,

e) kreatywnos$¢ ,

f) umiejgtnos¢ analitycznego myslenia ,

g) doswiadczenie w pracy w jednostkach budzetowych

3. Zakres wykonvywanych zadan na stanowisku :

a) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

b) wykonywanie dyspozycji §rodkami pienigznymi,

c¢) dokonywanie wstegpnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym ,

d) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych

e) tworzenie projektow planow finansowych oraz sporzadzanie réznego rodzaju analiz



1 sprawozdan ,
f)nadzor nad prawidtowym prowadzeniem gospodarki materialowo —inwentarzowej,
g)czuwanie nad prawidtowgq realizacja budzetu,

h)ewidencja 1 ksiggowanie srodkow z funduszy unijnych,

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) zyciorys — curriculum vitae

c) kserokopie $wiadectw pracy ,

d) kserokopie dyplomoéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

e) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach , szkoleniach ,

f) oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie ,

g)oswiadczenie ,ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe ,

g) pisemne o$wiadczenie o przystapieniu do konkursu z klauzula o tresci :

» Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r o ochronie danych osobowych (Dz.
U.z2023 r, Nr 101, poz.926 z pozn.zm. ) oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r

o pracownikach samorzqdowych ( Dz.U. z 2008 r Nr.223 , poz.1458).

5) Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ :
a) w Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Biskupicach z siedziba w Tomaszkowicach

Tomaszkowice 453, 32-020 Wieliczka ,osobi$cie lub listem polecony w zamknigtej kopercie z
dopiskiem

,Dotyczy naboru na stanowisko gléwnego ksiegowego”

do dnia 23 lutego 2010 r do godz. 15.00 ( ostateczna data wptywu dokumentéw do GOPS
Biskupice ).

6) Dodatkowe informacje :
a) dokumenty, ktore wptyna do GOPS Biskupice po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane .

b)kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostang poinformowani telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej ,

c)informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informac;ji
Publicznej www.biskupice.pl oraz na tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy Biskupice-
Tomaszkowice 455 oraz Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Biskupicach — Tomaszkowice
453.

Kandydat wyloniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o pracg bedzie zobowiazany do
dostarczenia :

- zasdwiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu


http://www.biskupice.pl/

za umyslne przestgpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe ,

- zaswiadczenie lekarskiego stwierdzajacego brak przeciwwskazan do pracy na proponowanym
stanowisku pracy.

Tomaszkowice, dnia 12 luty 2010 r

Sporzadzit : Grazyna Kaszowska



